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BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 8/2018
VÀ  KẾ HOẠCH THÁNG 9/2018
A- Tình hình thực hiện công tác tháng 8/2018
I- Công tác Văn thư: 

 -  Cập nhật công văn đi đến kịp thời. Chuyển giao công văn theo thành phần.
 - Cấp phát hồ sơ sổ sách cho giáo viên
 - Kiện toàn các quyết định thành lập tổ chuyên môn, văn phòng; quyết định thành lập các ban phòng chống lụt bão – phòng cháy chữa cháy, thực hành tiết kiệm chống lãng phí,…
 - Cập nhật sổ đăng bộ.
II- Công tác tài chinh – Tài sản

- Thanh toán chế độ lương và các khoản theo lương tháng 8/2018.
- Rút kinh phí chăm sóc sức khỏe ban đầu 2017-2018 và kinh phí thường xuyên tháng 8.
- Lập kế hoạch thu các loại quỹ ngoài ngân sách năm học 2018-2019 và báo cáo quyết toán các loại quỹ ngoài ngân sách năm 2017-2018.
- Tham dự hội nghị cha mẹ học sinh năm học 2018-2019 (18/8/2018).
- Làm việc với điện lực Phong Điền khảo sát nâng cấp điện ba pha.

- Sửa chữa, thay thế hệ thống quạt tại các phòng học, phòng chức năng.
- Mua sắm bổ sung vật tư văn phòng (Văn phòng phẩm, máy in, ti vi)
III – Công tác y tế:
- Kiểm kê thuốc, vật tư y tế sau hè lập dự trù mua sắm
- Kiểm tra và nhắc nhở học sinh thực hiện tốt vệ sinh môi trường, lớp học.
- Sơ cứu và xử lý một số bệnh thông thường.
- Kiện toàn Ban chăm sóc sức khỏe, phòng chống dịch bệnh.
IV - Công tác Bảo vệ: 
-  Chăm sóc cây cối ở khuôn viên trường. 
- Vệ sinh các trần các phòng học; vệ sinh nhà vệ sinh.
- Vệ sinh các phòng chức năng thường xuyên. 
V- Công tác khác:

- Tham gia học chính trị hè (8-9/8/2018).

B- Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tháng 09/2018
I- Công tác Văn thư:
- Cập nhật công văn đi đến kịp thời. Chuyển giao công văn theo thành phần.
- Cấp phát văn bằng tốt nghiệp THCS
- Cho giáo viên mượn HSSS
II - Công tác tài chính:
- Thanh toán chế độ lương và các khoản theo lương tháng 9/2018. (6/9/2018)
- Thanh toán hợp đồng tham quan học tập hè năm 2018

- Lắp đặt ti vi kết nối và bảng từ.
- Cân đối KPTX , thanh toán các hợp đồng mua sắm, sữa chữa.
- Tiến hành thu các khoản thu trong HKI (bắt đầu từ ngày 10/9-10/10)
- Tổng hợp chế độ miễn giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập và khuyết tật HKI
- Chi trả tiền giữ xe đạp cho học sinh không gửi xe trong năm học 2017-2018.

- Điều chỉnh mức tham gia bảo hiểm (Nâng lương đợt 1/2018)
III – Công tác y tế:
- Lập hồ sơ khám sức khỏe khối 6.
- Xây dựng kế hoạch phòng chống dịch trong nhà trường
- Đo các chỉ số sức khỏe cho học sinh (Cân nặng, chiều cao, huyết áp,…)
- Kiểm tra và nhắc nhở học sinh thực hiện tốt vệ sinh môi trường, lớp học.
- Trực sơ cấp cứu ban đầu cho học sinh.
IV- Công tác Bảo vệ: .

-  Chăm sóc cây cối ở khuôn viên trường. 
- Vệ sinh các trần các phòng học; vệ sinh nhà vệ sinh.
- Vệ sinh các phòng chức năng thường xuyên. 
V- Công tác khác:

- Tham gia các hoạt động trong ngày khai giảng (5/9)

- Sinh hoạt tổ văn phòng (ngày 13/9 và ngày 27/9)
- Tham gia hội nghị công đoàn
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